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Estimados sefores:

Para los efectos correspondientes, hago del conocimiento que la Junta Directiva de la
Comisién Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias, mediante
Acuerdo N° 180-09-2020, de la Sesion Ordinaria N° 17-09-2020 del 16 de setiembre
2020, dispuso lo siguiente:

Considerando

I.  Que mediante resolucion N° R-CO-26-2007 del 07 de junio del 2007 del
Despacho de Contraloria General de la Republica, publicado en La Gaceta N°
119 del 21 de junio del 2007, fueron emitidas las "Normas técnicas para la
gestién y control de la Tecnologias de Informacion”, de acatamiento obligatorio
para los 6rganos que conforman la Hacienda Publica, cuyo objetivo es fortalecer
la administracion de recursos invertidos en Tecnologias de Informacion
mediante es establecimiento de criterios béasicos de control que deben ser
observados en la gestion institucional de estas tecnologias y que, a su vez,
coadyuven en el control y fiscalizacidn que realice el 6rgano contralor.
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Il.  Que el numeral 1.6 de las citadas normas dispone que el jerarca institucional
debe apoyar sus decisiones sobre asuntos estratégicos de Tecnologias de
Informacion en la asesoria de una representacion razonable de la organizacion
que coadyuve a mantener la concordancia con la estrategia institucional, a
establecer las prioridades de los proyectos de tecnologias de informacion, a logar
un equilibrio en la asignacion de los recursos y a la adecuada atencion de los
requerimientos de todos los repartos administrativos de la Comision Nacional de
Prevencién de Riesgos y Atencidn de Emergencias.

IIl.  Que, en cumplimiento de la norma citada, la CNE cuenta con el Comité
Gerencial de Tecnologias de Informacion y Comunicacion (CGTIC), el cual
requiere una regulacion debida para su funcionamiento interno.

POR LO TANTO,

ACUERDO 180-09-2020.

1. La Junta Directiva de la Comisién Nacional de Prevencion de Riesgos y
Atencién de Emergencias aprueba el presente

Reglamento para el Funcionamiento del Comité Gerencial de Tecnologias de
Informacion y Comunicacion

Capitulo 1: Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento del
Comité Gerencial de Tecnologias de Informacion y Comunicacion (CGTIC) de la
Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias.

Articulo 2. El Comité Gerencial de Tecnologias de Informacion y Comunicacion sera
la instancia institucional que regula las acciones, actividades, proyectos e inversiones
de la Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias (CNE)
en materia de desarrollo, implementacion y aplicaciéon de las Tecnologias de
Informacion y Comunicacion (TIC), de forma tal que estén debidamente articuladas y
alineadas con el Planeamiento Estratégico Institucional.

Articulo 3. EI CGTIC velara por el desarrollo e implementacion del Plan Estratégico
de Tecnologias de Informaciéon y Comunicacion de la CNE y el cumplimiento de la
normativa vigente en materia TIC.
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Capitulo 2: Organizacion

Articulo 4. Conformacion. De conformidad con el acuerdo de la Junta Directiva de la
CNE NUmero 026-02-2016, de la sesion ordinaria N°02-02-16 del 03 de febrero del
2016, el Comité Gerencial de Tecnologias de Informacion y Comunicacion estara
conformado de la siguiente manera:

e Direccidén Ejecutiva, como coordinador.

e Direccidn de Gestion Administrativa

e Direccién de Gestion del Riesgo.

o Jefatura Unidad de Gestidn de Operaciones (Proceso de Comunicaciones)
e Jefatura Unidad de Tecnologias de Informacion.

e Jefatura Unidad de Planificacion Institucional (Staff)

Articulo 5. De la asistencia a las sesiones. La asistencia a las sesiones del CGTIC
seran obligatorias para los titulares que lo integran, quienes s6lo podran excusarse por
justa causa y deberan designar a un sustituto, lo que se hara ante el Coordinador sin que
la sustitucion pueda ser permanente. La eventual excusa no implicara que no se asuma
la responsabilidad por las decisiones que se toman.

Eventualmente, el Comité podra invitar a otras instancias institucionales que, por la
naturaleza de los asuntos a tratar, se requiera de su experticia; estos, tendran voz, pero
no voto en la toma de decisiones.

Articulo 6. Sobre las sesiones. EI Comité Gerencial de TIC sesionara en forma
ordinaria una vez por mes, previa convocatoria del Coordinador. De igual forma, el
Comité podra sesionar en forma extraordinaria cuando sea requerido, previa
convocatoria del Coordinador. Cada sesion se llevara a cabo siguiendo el orden del dia
y se levantara la minuta respectiva.

Articulo 7. Sobre la Minuta y Control de Asuntos Pendientes. Se le asigna la
responsabilidad al asistente administrativo del comité el documentar la sesion del
CGTIC, asi como el control de temas pendientes que resulten de la discusion de los
puntos de agenda. La minuta de la sesion debe de ser circulada maximo 5 dias habiles
después de llevada a cabo la sesion del CGTIC, dicha minuta debera contener como
minimo:

e NuUmero de la minuta
e Fechay hora de inicio de la sesion
e Fechay hora de fin de la sesion
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e Nombre de los asistentes

e Puntos de agenda

e Acuerdos tomados

e Responsables

e Fecha de cumplimiento de los acuerdos

Articulo 8. Sobre el Quorum y los Acuerdos. EI Comité Gerencial de TIC podra
sesionar validamente con la presencia de la mitad mas uno de sus miembros y los
acuerdos sera aprobado por simple mayoria de los presentes.

Capitulo 3: Funciones

Articulo 9. Funciones Generales. EI Comité Gerencial de Tecnologias de Informacion
y Comunicacién es una instancia de apoyo a la administracion superior, a la que le
corresponde velar por la adecuada gestion de: calidad, riesgos, seguridad, proyectos,
desarrollo de plataformas tecnoldgicas, y demas decisiones que en materia tecnolégica
deban tomarse, considerando para ello los recursos humanos, materiales y financieros
que sean necesarios para el desarrollo, implementacion, puesta en marcha y
actualizacion de dichas plataformas.

Articulo 10. Funciones Especificas. Al Comité Gerencial de Tecnologias de
Informacion le corresponden las siguientes funciones:

1. Alinear el desarrollo e implementacion del Plan Especifico de Tecnologias de
Informacion y Comunicacion de la CNE con la Planificacion Estratégica
Institucional.

2. Velar por el cumplimiento de normas técnicas vigentes en materia de TIC.

3. Emitir recomendaciones y dar seguimiento sobre el desarrollo de proyectos
institucionales relacionados con las TIC.

4. Asesorar a la Administracion Superior en la definicion de politicas, directrices y
lineamientos relativos a la gestion de las plataformas informéticas y los
servicios TIC asociados.

5. Promover una cultura informatica institucional, con el fin de lograr el
compromiso del personal con el marco estratégico y las politicas de seguridad
de TIC.

6. Promover una adecuada gestion de riesgos que permita responder de forma
oportuna a las amenazas que puedan afectar la gestion de las TIC, debidamente
integrada al Sistema Especifico de Valoracion del Riesgo Institucional (SEVRI)
y considerando el marco normativo que le resulte aplicable.
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Articulo 11. Funciones del Coordinador. Al Coordinador del Comité Gerencial de
Tecnologias de Informacion y Comunicacion le correspondera convocar, dirigir y
coordinar las sesiones.

Para tales efectos tendra las siguientes atribuciones:

a)
b)

c)
d)

f)
9)

h)

Fijar el orden de los asuntos que deba conocer el Comité.

Abrir y cerrar las sesiones.

Dirigir los debates y someter a votacion los asuntos importantes.

Coordinar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias por
iniciativa propia o también a instancia de la mayoria de los miembros del
Comité, o bien por solicitud del presidente de la CNE.

Comunicar los acuerdos a la administracion superior y a las dependencias que
corresponda.

Llevar el control de los acuerdos e informar sobre el avance de estos a la
administracion superior.

Ser intermediario entre la administracion superior y el Comité, para todos
aquellos asuntos que le competan.

Revisar y coordinar la confeccion de las minutas del CGTIC.

Emitir directrices, lineamientos en cumplimiento de lo establecido en las
Normas de Control Interno para Tecnologias de Informacion y reglamentos
vigentes, de conformidad con las recomendaciones de CGTIC.

Articulo 12. Funciones de la Instancia Técnica. Tal y como lo establecen las normas,
estandares y buenas practicas para la gestion y control de las TIC, el CGTIC debera
contar con la asistencia y asesoria de la Jefatura de la Unidad de Tecnologias de
Informacion como instancia técnica conocedora de los aspectos, métodos, técnicas,
soluciones y herramientas en materia de las TIC. A la instancia técnica le corresponden
las siguientes funciones:

a)

b)

d)

Traducir los requerimientos de automatizacion de las actividades
administrativas y sustantivas institucionales a terminos informaticos.
Recomendar y coordinar las actualizaciones y ajustes que se originen sobre la
plataforma informatica en el Plan Especifico de Tecnologias de Informacion,
con el tiempo, ejecucidn y avances tecnoldgicos.

Establecer, coordinar y recomendar el buen uso de los estandares informaticos
institucionales, mediante la recomendacion al CGTIC la aplicacion de nuevas
politicas, directrices y lineamientos.

Recomendar y coordinar las decisiones en materia tecnoldgica que originen
actualizaciones y ajustes a los cronogramas de los proyectos de TIC en
desarrollo.

Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencién de Emergencias
San José, Pavas, frente al Aeropuerto Tobias Bolafios. Tel.: 2210-2828,
Apartado Postal: 5258-1000, San José, Costa Rica
e-mail: Isaenz@cne.qgo.cr / http://www.cne.go.cr

Pagina 5 de 7


mailto:lsaenz@cne.go.cr
http://www.cne.go.cr/

Comisiéon Nacional de Prevencién de
Riesgos y Atencidn de Emergencias

COSTA RICA mE
GOBIERNO DEL BICENTENARIO Junta Directiva -Comunicado de Acuerdo

2018 - 2022

e) Analizar los factores técnicos informéticos y de costo-beneficio para emitir el
criterio sobre cada proyecto de TIC que fueron avalados por el Comité
Gerencial de Tecnologias de Informacion y Comunicacion que desde el punto
de vista técnico son propicios para un desarrollo informatico.

f) Asesorar al CGTIC en la terminologia y précticas informéticas orientadas al
desarrollo, implementacion y puesta en marcha de soluciones tecnologicas

g) Apoyar activamente a los administradores de proyectos de TIC en cada una de
sus etapas, segun sea la naturaleza de este.

h) Definir las especificaciones técnicas que se deben considerar para los estudios
preliminares y de factibilidad de aquellos proyectos que cuenten con el
respectivo aval del Comité Gerencial.

i) Mantenerse al dia en relacién con las tendencias de la tecnologia y de sus
aplicaciones dentro de la institucion, para efectuar los respectivos estudios,
cuando el Comité Gerencial lo requiera.

j) Recomendar acerca de la capacitacion del recurso humano que participa en el
desarrollo de procesos informaticos.

k) Someter para aprobacion del CGTIC politicas, lineamientos, planes,
presupuesto, procedimientos relacionados con la gestion de las TICS en La
CNE.

Articulo 13. Funciones de los miembros. Corresponde a los miembros del CGTIC lo
siguiente:

a) Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias, extraordinarias y de trabajo para
las cuales sea citado y en caso de no poder asistir debera remitir al Coordinador
la justificacion correspondiente, asi como nombrar a un suplente bajo su
responsabilidad.

b) Proponer al Coordinador del CGTIC la inclusion de asuntos a tratar en el orden
del dia de las sesiones ordinarias.

c) Desempefar las funciones que el Coordinador del CGTIC le asigne e informar
por escrito de los resultados en el plazo establecido.

d) Solicitar la revision de los acuerdos del CGTIC, asi como solicitar, en los casos
que considere, la revocatoria 0 modificaciones de los acuerdos, siempre y
cuando haya participado personalmente en el mismo.

e) Dar su voto sobre los asuntos que se sometan a su conocimiento.

f) Revisar proyectos, proposiciones y mociones que crea oportuno.

g) Estudiar la informacién referida por la instancia técnica del CGTIC, a efecto de
tener mejor criterio sobre los asuntos a tratar en las sesiones.

h) Participar en todas aquellas actividades de interés para la institucién en materia
de TIC.
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1) Participar en los grupos de trabajo que le indique el Coordinador del CGTIC.
j) Las demas facultades que el CGTIC les otorgue mediante acuerdo.

Articulo 14. Sobre el asistente administrativo y sus funciones. EI CGTIC contara
con un asistente que apoye en las labores administrativas del comité, este cargo sera
asumido por el asistente administrativo de la Direccion de Gestion Administrativa, el
cual tendré las siguientes tareas:

a) Realizar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias en
coordinacion con el Coordinador del CGTIC.

b) Confeccionar y custodiar las minutas correspondientes a cada sesion, bajo la
supervision del Coordinador del CGTIC.

c) Llevar el archivo al dia de los documentos.

d) Llevar la asistencia a las sesiones dejando constancia de ello en las minutas, asi
como las justificaciones, si las hubiere, de las ausencias y llegadas tardias.

e) Entregar las minutas a los miembros del CGTIC.

f) Cualquier otra funcion que le asigne el Coordinador del CGTIC.

Capitulo 4: Disposiciones Finales

Articulo 15. Normas Supletorias. En lo que no queda dispuesto en el presente
reglamento, el Comité se regira por las normas de la Ley General de la Administracién
Publica y la Ley General de Control Interno, asi como cualquier otra disposicion de
derecho publico que resulte aplicable al caso concreto.

Articulo 16. Vigencia. El presente reglamento rige a partir de su publicacion en el
Diario Oficial La Gaceta.

2. Instruir a la Direccion Ejecutiva para que se proceda con la comunicacion del
presente reglamento el Diario Oficial La Gaceta

ACUERDO APROBADO-.

Atentamente,

MILENA Firmado

MORA motumvore
LAMMAS (FIRMA)

N

Milena Mora Lammas

Presidencia

cc. Archivo
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